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LUGAR Bogotá
DÍA- MES - AÑO DE
DILIGENCIAMIENTO 16/12/2020

CENTRO DE FORMACIÓN
Centro Nacional Hoteleria, Turismo y Alimentos

REGIONAL Distrito Capital
DATOS BÁSICOS DEL INSTRUCTOR

NOMBRES Diane Liseth Leonor COORDINACIÓN Alimentos y Bebidas
APELLIDOS Suárez Rodríguez NUMERO DOCUMENTO DE IDENTIDAD 1.014.206.484

CORREO ELECTRÓNICO dlsuarez48@misena.edu.co TIPO DE VINCULACIÓN Contratista

INFORMACIÓN DEL PROGRAMA
PROGRAMA DE FORMACIÓN: Tecnólogo en gestión para establecimientos 
de alimentos y bebidas 

NÚMERO DE FICHA: 2070751

LÍDER DE FICHA SÍ X NO COMPETENCIA: PRODUCIR TEXTOS EN INGLÉS EN FORMA ESCRITA Y ORAL
RESULTADO DE APRENDIZAJE: Leer textos complejos y con un vocabulario más específico, en inglés general y técnico. Buscar de manera 
sistemática información específica y detallada en escritos en inglés, mas estructurados y con mayor contenido técnico

FACTORES PARA EL
DILIGENCIAMIENTO

RESPONSABLES
MARCAR
CON X

DESCRIPCIÓN DEL TRÁMITE NOMBRE COMPLETO Y 
FIRMA

NOMBRE
COMPLETO Y FIRMA

(VO.BO.) COORDINACIÓN ACADÉMICA

DESERCIONES

Verificar el diligenciamiento y 
radicación del formato "reporte de 
deserción" de acuerdo a las 
novedades.

** Apoyos - Lideres

* REPORTE 
APRENDICES

Verificar diligenciamiento del 
formato de reporte de aprendices 
etapa lectiva por cada ficha 
asignada. El formato "reporte de 
aprendices" con todas las 
novedades  debe ser presentado de 
forma  física en la coordinación 
académica).

Apoyo de Coordinación 
Académica

AMBIENTES DE 
APRENDIZAJE

Verificar el diligenciamiento del 
formato "formato reporte novedades 
ambientes de aprendizaje" GFPI-F-
021.V2

Apoyo de Coordinación 
Académica

JUICIOS 
EVALUATIVOS

Verificar que estén registrados la 
totalidad de los juicios evaluativos 
de la etapa lectiva en el aplicativo de 
gestión académica administrativa 
institucional -Sofia plus-

Apoyo de Coordinación 
Académica

FIRMA DEL INSTRUCTOR LÍDER

Equipo de Instructores
Nombre Firma

Robinson Fernando Torres Villamil 

Liliana Camacho

Diego Paipa

Hugo Marin

Diana Milena Bachiller Díaz

* Este espacio es únicamente para el líder de ficha - Se adjunta el reporte de aprendices impreso.

** Formación titulada: líderes de ficha. Formación complementaria: líder encargada. Formación articulada con la media: líder encargado.
Formación bilingüismo: líder encargado. Formación virtual: líder encargado.observaciones: Para el cierre del IV trimestre de 2020, se inició el proceso de deserción de la aprendiz MONICA NATALIA MEJIA GONZALEZ identificada con CC 1033812371 
según el protocolo y seguimiento realizados ante la coordinación.  

(1) Formato Paz y Salvo aprobado en Comité Pedagógico Resolución 07476 del 12 de septiembre de  2019
(2) Según Procedimiento de Ejecución de la Formación Profesional Integral V.5


